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ผู้ขอรับทุนส่งข้อเสนอฯ  

ค.กก.กลั่นกรอง 

พิจารณากล่ันกรองเบ้ืองต้น 

ค.กก.กลั่นกรอง 

เสนอรายช่ือ ค.กก.ฉก. 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- จัดทำสัญญาฯ และประกาศฯ เสนอรองอธิการบดีที่ก ากบัดแูล 

  หน่วยงาน (สาขาวิชา/ส านัก) ลงนาม 

- ส่งข้อมูลให้ สวพ. เพ่ือรายงาน ค.กก.วิจัย รับทราบ 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- ประกาศเปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัย 

- ส่งข้อเสนอฯ ให้ ค.กก.กล่ันกรองพิจารณา 

คุณสมบัติไม่เป็นไปตามเกณฑ์/ 

ไม่ถูกต้อง 
ฉบับปรับแก้ไข 

ค.กก.กลั่นกรอง

พิจารณาข้อเสนอฯ 

บทความวิจยัเพื่อตีพิมพ ์

ถูกต้อง 

รายงานการวิจัย 

เพื่อขอต าแหน่งทางวชิาการ 

ถูกต้อง 
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เห็นขอบ/อนุมัติทุน 

ค.กก.ฉก. 

พิจารณาข้อเสนอฯ 

เลขานุการ ค.กก.ฉก. 

- สรุปผลการพิจารณาฯ/คะแนนการประเมินคุณภาพ 

- แจ้งผลการพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัยให้หน่วยงาน 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 
- แจ้งผู้ขอรับทุนปรับแก้ไข 
- ส่งข้อเสนอฯ ฉบับปรับแก้ไขเสนอ  
  ค.กก.ฉก. พิจารณา 

เห็นขอบ/อนุมัติทุน 

ฉบับปรับแก้ไข 

การพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 
- แจ้งผลการพิจารณาให้ ค.กก.กล่ันกรอง  
- จัดทำสัญญาฯ และประกาศฯ เสนอรองอธิการบดีฯ ลงนาม 
- ส่งบันทึกขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการเฉพาะกิจ  
  (สวพ.ส 007 และ สวพ..ส 007_1) ให ้สวพ. 

สวพ.  

- เบิกค่าตอบแทน ค.กก.ฉก. 

- รายงาน ค.กก.วิจัย รับทราบ 

- แจ้งการโอนเงินให้ ค.กก.ฉก. และหน่วยงาน  

แจ้งปรับแก้ไข 

สภามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช อนุมัติงบประมาณประจ าปี

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- ทาบทาม ค.กก.ฉก. 

- จัดทำสัญญาฯ และประกาศฯ เสนอรองอธิการบดีที่ก ากบัดแูล 

  หน่วยงาน (สาขาวิชา/ส านัก) ลงนาม 

- ประสานงานการพิจารณาข้อเสนอฯ 
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แก้ไข/เพิ่มเติมเอกสาร 

 

ค.กก.กลั่นกรอง

พิจารณา 

บทความวิจยัเพื่อตีพิมพ ์

รายงานการวิจัย 

เพื่อขอต าแหน่งทางวชิาการ 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- เสนอ ค.กก.กลั่นกรอง พิจารณา 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- เบิกเงินอุดหนุนการวิจัย 

- ส่งข้อมูลการรับรองตีพิมพ์ให้ สวพ. 

การรายงานผลการวิจัย และการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย 

 

เป็นไปตามวัตถุประสงค์/ข้อกำหนดตามสัญญาฯ 

และอนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย 

 

ไม่เป็นไปตามท่ีระบุในสัญญา 

 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- เสนอ ค.กก.กลั่นกรอง พิจารณา 

แก้ไข/เพิ่มเติมเอกสาร 

 

ค.กก.กลั่นกรอง

พิจารณา 

เป็นไปตามวัตถุประสงค์/ข้อกำหนดตามสัญญาฯ 
และอนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย 

ไม่เป็นไปตามท่ีระบุในสัญญา 

 

สิ้นสุดกระบวนการ 

สวพ.  
- รายงาน ค.กก.วิจัย รับทราบ 

หัวหน้าโครงการวิจัย  

- จัดทำรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย ส่งหน่วยงาน โดยแนบ 

   1) แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย (สวพ.ส 005) 

   2) บันทึกรายงานความก้าวหน้า (สวพ.ส 004) 

   3) บทความวิจัย และหนังสือรับรองการตีพิมพ์ 

   4) แบบรายงานข้อมูลการวิจัย (สวพ.ส 011_2) 

หัวหน้าโครงการวิจัย  
- จัดทำรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย ส่งหน่วยงาน โดยแนบ 
   1) แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย (สวพ.ส 005) 
   2) บันทึกรายงานความก้าวหน้า (สวพ.ส 004) 
   3) เล่มรายงานการวิจัย (ฉบับร่าง)  
   4) บทความวิจัย และหนังสือรับรองการตีพิมพ์ 
   5) แบบรายงานข้อมูลการวิจัย (สวพ.ส 011_2) 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- เบิกเงินอุดหนุนการวิจัย 

- ประสานงานการพิจารณารายงานวิจัย 
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หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- แจ้งผลการพิจารณาให้ ค.กก.กล่ันกรอง และเสนอ ค.กก.วิจัย รับทราบ 

- แจ้งหัวหน้าโครงการวิจัยทราบผลการพิจารณา ค.กก.ฉก. รับรองรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

- จัดส่งเอกสารให้ สวพ.. 

  1) บันทึกขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการเฉพาะกิจ (สวพ.ส 007 และ สวพ..ส 007_1)  
  2) รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์และดิจิตอลไฟล์ 
  3) บทความวิจัย และหนังสือรับรองการตีพิมพ์ 
  4) แบบรายงานข้อมูลการวิจัย (สวพ.ส 011_2) 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- จัดส่งรายงานการวิจัยเสนอ ค.กก.ฉก.พิจารณา 

- ประสานงานการพิจารณารายงานการวิจัย 

เลขานุการ ค.กก.ฉก. 

- สรุปผลการพิจารณารายงานการวิจัย 

- แจ้งผลการพิจารณารายงานการวิจัยให้หน่วยงาน 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- แจ้งหัวหน้าโครงการวิจัยปรับแก้ไข  

- ส่งรายงานการวิจัยฉบับปรับแก้ไขเสนอ  

  ค.กก.ฉก.พิจารณา 

แจ้งปรับแก้ไข 

รายงานฉบับปรับแก้ไข 

สิ้นสุดกระบวนการ 

รับรองรายงานการวิจัย

ฉบับสมบูรณ์ 

การพิจารณารายงานการวิจัย และการส่งรายงานการวิจัย (เฉพาะรายงานการวิจัยเพ่ือขอต าแหน่งทางวิชาการ) 

ค.กก.ฉก. 

พิจารณารายงานฯ 

สวพ.  

- รายงาน ค.กก.วิจัย รับทราบ 

- เบิกค่าตอบแทน ค.กก.ฉก. 

- แจ้งการโอนเงินให้ ค.กก.ฉก. และหน่วยงาน  

  (สาขาวิชา/สำนัก) 

- ประสานงานการเผยแพร่ผลงานวิจัย 

หัวหน้าโครงการวิจัย  
- จัดส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ เพื่อเผยแพร่ 
  จำนวน 3 เล่ม + ดิจิตอลไฟล์ ผ่านหน่วยงาน  
  (สาขาวิชา/สำนัก) 
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หมายเหตุ    * หวัหน้าโครงการวจิยัต้องยื่นเร่ืองตอ่หนว่ยงาน ก่อนครบก าหนดระยะเวลาในสญัญาไม่น้อยกว่า 1 เดอืน 

                         และสามารถขยายระยะเวลาดำเนินการวิจัยได้จ านวนไม่เกิน 2 คร้ัง (ครั้งท่ี 1 เป็นระยะเวลา 6 เดือน และ 

                   ครั้งท่ี 2 เป็นระยะเวลา 3 เดือน) 

 

บทความวิจยัเพื่อตีพิมพ ์
รายงานการวิจัย 

เพื่อขอต าแหน่งทางวชิาการ 

การขอขยายระยะเวลาด าเนินการวิจัย* 

 

สิ้นสุดกระบวนการ 

ค.กก.กลั่นกรอง

พิจารณากล่ันกรอง 

ปรับแก้ไข 

ปรับแก้ไข 

สวพ. 

- เสนอรองอธิการบดีที่กำกับดูแลสถาบันวิจัยและพัฒนาพิจารณาอนุมัติ 

- แจ้งผลการพิจารณา ให้หน่วยงาน 

เห็นควรให้ขยายระยะเวลาดำเนินการวิจัย 

หัวหน้าโครงการวิจัย 

- จัดทำเร่ืองขอขยายระยะเวลาดำเนินการวิจัย ส่งหน่วยงาน โดยแนบ 

   1) แบบขอขยายระยะเวลาดำเนินการวิจัย (สวพ.ส 006) 

   2) บันทึกขอขยายเวลา (สวพ.ส 004) 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- เสนอ ค.กก.กลั่นกรองพิจารณา 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก) 

- ส่ง สวพ. เพ่ือเสนอรองอธิการบดีที่ก ากับดูแลสถาบันวิจยัและพัฒนา 

  พิจารณาอนุมัติ 

- แจ้งผลการอนุมัติการขยายเวลา ให้หัวหน้าโครงการวิจัย 
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บทความวิจยัเพื่อตีพิมพ ์
รายงานการวิจัย 

เพื่อขอต าแหน่งทางวชิาการ 

การแก้ไขโครงการวิจัย 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- เสนอ ค.กก.กลั่นกรองพิจารณา 

- แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับทุน/หัวหน้าโครงการวิจัย 

ค.กก.กลั่นกรอง 
พิจารณาและให้ความ

เห็นชอบ 

สิ้นสุดกระบวนการ 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- เสนอ ค.กก.ฉก.พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

- แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับทุน/หัวหน้าโครงการวิจัย 

- แจ้งผลการพิจารณาให้ ค.กก.กล่ันกรองทราบ 

ค.กก.ฉก. 
พิจารณาและให้ความ

เห็นชอบ 

สิ้นสุดกระบวนการ 

ผู้ขอรับทุน/หัวหน้าโครงการวิจยั 

- จัดทำเร่ืองแจ้งขอแก้ไขโครงการวิจัย โดยแนบ 

  1) บันทึกแก้ไขโครงการวิจัย/ยุติโครงการวิจัย (สวพ.ส 010) 

ผู้ขอรับทุน/หัวหน้าโครงการวิจยั 

- จัดทำเร่ืองแจ้งขอแก้ไขโครงการวิจัย โดยแนบ 

  1) บันทึกแก้ไขโครงการวิจัย/ยุติโครงการวิจัย (สวพ.ส 010) 
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หมายเหต ุ 1) การยุติโครงการวิจัยก่อนทำสัญญาฯ ตามข้อ  

- ข้อ 23 (1) (1.1) (ข) ให้หน่วยงานแจ้งการยุติโครงการให้ สวพ. ทราบ 
- ข้อ 23 (1) (1.2) (ข) (ค) ให้หน่วยงานแจ้งการยุติโครงการให้ สวพ. ทราบ และจัดทำเร่ืองเบิกเงิน 

ค่าตอบแทน ค.กก.ฉก. พิจารณาข้อเสนอฯ ตามแบบฟอร์มที่กำหนด 
                2) การยุติโครงการวิจัยหลังทำสัญญาฯ ตามข้อ 

- ข้อ 23 (2) (2.1) (ข) ให้หน่วยงานแจ้งการยุติโครงการให้ สวพ. ทราบ  
- ข้อ 23 (2.2) (ข) (ค) และ (ง) ให้หน่วยงานแจ้งการยุติโครงการให้ สวพ. ทราบ และจัดทำเร่ืองเบิกเงิน

ค่าตอบแทน ค.กก.ฉก. พิจารณาข้อเสนอฯ ตามแบบฟอร์มที่กำหนด 
                3) การยุติโครงการวิจัยระหว่างดำเนินการวิจัย ของงานวิจัยท้ัง 2 ประเภท ให้หน่วยงานแจ้งการยุติโครงการให้ สวพ. ทราบ 

 

บทความวิจยัเพื่อตีพิมพ ์
รายงานการวิจัย 

เพื่อขอต าแหน่งทางวชิาการ 

การยุติโครงการวิจัย (ก่อนท าสญัญาฯ / หลังท าสัญญา และระหว่างด าเนินการวิจัย) 

สิ้นสุดกระบวนการ 

ผู้ขอรับทุน/หัวหน้าโครงการวิจยั 

- จัดทำเร่ืองขอยุติโครงการวิจัย โดยแนบ 

  1) บันทึกแก้ไขโครงการวิจัย/ยุติโครงการวิจัย (สวพ.ส 010) 

ผู้ขอรับทุน/หัวหน้าโครงการวิจยั 

- จัดทำเร่ืองขอยุติโครงการวิจัย โดยแนบ 

  1) บันทึกแก้ไขโครงการวิจัย/ยุติโครงการวิจัย (สวพ.ส 010) 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- เสนอ ค.กก.กลั่นกรอง พิจารณาเสนอความเห็นการยุติโครงการวิจัย 

- ส่ง สวพ. เพ่ือเสนอ ค.กก.วิจัย พิจารณายุติโครงการวิจัย 

สวพ.  

- เบิกค่าตอบแทน ค.กก.ฉก. 

- แจ้งการโอนเงินให้ ค.กก.ฉก. และหน่วยงาน  

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับทุน/หัวหน้าโครงการวิจัย 

- จัดส่งบันทึกขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนค.กก.ฉก. (สวพ.ส 007 
และ สวพ..ส 007_1) ให้ สวพ. 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- เสนอ ค.กก.กลั่นกรอง พิจารณาเสนอความเห็นการยุติโครงการวิจัย 

- ส่ง สวพ. เพ่ือเสนอ ค.กก.วิจัย พิจารณายุติโครงการวิจัย 

สวพ.  
- เสนอ ค.กก.วิจัย พิจารณา 

- แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงาน  

  (สาขาวิชา/สำนัก) 

ค.กก.วิจัย 
พิจารณาอนุมัต ิ

สวพ.  
- เสนอ ค.กก.วิจัย พิจารณา 

- แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงาน  

  (สาขาวิชา/สำนัก) 

หน่วยงาน (สาขาวชิา/ส านัก)  
- แจ้ง ค.กก.ฉก. ทราบการยุติโครงการวิจัย 

- แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับทุน/หัวหน้าโครงการวิจัย 

- จัดส่งบันทึกขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนค.กก.ฉก. (สวพ.ส 007 
และ สวพ..ส 007_1) ให้ สวพ. 

สิ้นสุดกระบวนการ 

สวพ.  

- เบิกค่าตอบแทน ค.กก.ฉก. 

- แจ้งการโอนเงินให้ ค.กก.ฉก. และหน่วยงาน  


