
ประกาศภาระงาน/มาตรฐานการใหบ้รกิารสนบัสนุนการใหท้นุอดุหนุนการวจิยัจากแหลง่ทุนภายใน 
 (ทุนอดุหนุนการวจิยัศกึษาทางไกล) 

 
 กระบวนงาน - ภาระงาน – ระยะเวลาการให้บรกิาร 

ล าดบัที ่ กระบวนงานหลกั ภาระงาน/การให้บรกิาร ระยะเวลาด าเนินการทีต่้องแลว้เสร็จ 

1. สนบัสนุนการให้ทุนอุดหนุนการวจิยั 1. การจดัท าประกาศเปิดรบัข้อเสนอโครงการวจิยั 1.1 รา่งประกาศเปิดรบัข้อเสนอโครงการวจิยัตามนโยบายในการสง่เสรมิ 
สนบัสนุนใหบุ้คลากรของมหาวทิยาลยั 
ท าการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 3 วนั 

   1.2 จดัท าประกาศเปิดรบัข้อเสนอโครงการวจิยั 
ใหอ้ธกิารบดีลงนาม ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั 

  2. 
การประชาสมัพนัธ์การเปิดรบัข้อเสนอโครงการวจิยั 

2.1 ออกแบบเอกสารประชาสมัพนัธ์ประกาศเปิดรบัข้อเสนอโครงการวจิยั 
2.2 
ประชาสมัพนัธ์ประกาศเปิดรบัข้อเสนอโครงการวจิยัตามช่องทางการเผยแพรต่่างๆ 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 4 วนั   

  3. การเปิดรบัข้อเสนอโครงการวจิยั 30 - 60 วนั 3.1 เปิดรบัข้อเสนอโครงการวจิยัผ่านระบบบรหิารจดัการงานวจิยัมหาวทิยาลยั 
(University Research Management System: URMS) 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั 

   3.2 ตรวจสอบความถูกต้องเบื้องต้นของข้อเสนอโครงการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1.5 วนั 

   3.3 ตรวจสอบความซ ้าซ้อนของข้อเสนอโครงการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 
1 วนั 

   3.4 ตรวจสอบภาระงานคา้งของผู้ขอรบัทุนอุดหนุนการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั 
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  4. 
การจดัท าค าส ั่งแต่งต ัง้คณะกรรมการเฉพาะกจิพิจารณาการวจิยั 
1 โครงการ 

4.1 เสนอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒเิพื่อแต่งต ัง้เป็นคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน  
1 วนั 

   4.2 ผู้อ านวยการสถาบนัวจิยัและพฒันาพิจารณาเลือกผู้ทรงคุณวุฒ ิ1 ทา่นเป็นประธาน และอีก 2 
ทา่นเป็นคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั ด าเนินการแล้วเสร็จภายใน 0.5 วนั 

   4.3 
สอบถามความสมคัรใจของผู้ทรงคุณวุฒเิพื่อแต่งต ัง้เป็นคณะกรรมการเฉพาะกจิพิจารณาการวจิยัด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 
0.5 วนั 

   4.4 จดัท าค าส ั่งแต่งต ัง้คณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั 

   4.5 จดัท าวาระการประชุมเพื่อแจง้รายชื่อคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยัเข้าทีป่ระชุมคณะกรรมการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั 

  5. 
การเตรียมการประชุมคณะกรรมการเฉพาะกจิพิจารณาการวจิยั 
1 โครงการ 

 

    
   5.3  จดัท าหนงัสือเชญิผู้ขอรบัทุนอุดหนุนการวจิยัเข้ารบัฟงัผลการพจิารณาข้อเสนอโครงการวจิยั 

ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั 
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   5.4 จดัท าบนัทกึข้อความขออนุมตัคิา่อาหารวา่งและอาหารกลางวนั จองหอ้งประชุม จองรถรบั-ส่ง จองทีจ่อดรถ 
จดัท าใบเซ็นต์ชื่อคณะกรรมการเฉพาะกิจพจิารณาการวจิยั หรือจดัท าการประชุมในระบบออนไลน์ สรา้งวนัประชุม และ  
e-mail ของคณะกรรมการฯ ด าเนินการแล้วเสร็จภายใน 1 วนั 

  6. 
การประชุมคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั 
1 คณะ 

6.1 ด าเนินการประชุมคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั 

   6.2 จดัท ารายงานการประชุมคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5วนั 
   6.3 จดัท าผลการพจิารณาข้อเสนอโครงการวจิยัด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 2 วนั 
   6.4 

สง่ผลการพจิารณาข้อเสนอโครงการวจิยัใหค้ณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยัพจิารณาตรวจสอบความถูกต้องและเห็นชอบการใหทุ้นอุดหนุน 
การวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 7 วนั 

  7. การสง่ผลการพจิารณา 
ข้อโครงการวจิยัใหผู้้ขอรบัทุนปรบัแก้ไข 1 โครงการ 

7.1 สง่ผลการพิจารณาข้อเสนอโครงการวจิยัให้ผู้ขอรบัทุนปรบัแก้ไข ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั 

   7.2 ตรวจสอบการปรบัแก้ไขข้อเสนอโครงการวจิยั ด าเนินการแล้วเสร็จภายใน 1 วนั 
   7.3 วเิคราะห์งบประมาณ ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน  

1 วนั 

 
 

 
 


