
ประกาศภาระงาน/มาตรฐานการใหบ้รกิารสนบัสนุนการใหทุ้นอุดหนุนการวจิยัจากแหลง่ทุนภายใน 
(ทนุอดุหนุนการวจิยันวตักรรม) 

 
1. ชือ่ภารกจิ / พนัธกจิหลกั : สนบัสนุนการใหท้นุอดุหนุนการวจิยัจากแหลง่ทนุภายใน  
2. งานเจา้ของกระบวนงาน : ฝ่ายประสานงานการวจิยั  
3. กระบวนงานหลกั : สนบัสนุนการใหท้นุอดุหนุนการวจิยัจากแหลง่ทนุภายใน (ทนุอดุหนุนการวจิยันวตักรรม) 
4. ผูร้บับรกิาร : ผูข้อรบัทนุ (คณาจารย์/นกัวจิยั) 
5. กฎหมายขอ้บงัคบั / ขอ้ก าหนด / แนวปฏบิตัทิีเ่กีย่วขอ้ง 

 ระเบยีบมหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธริาช วา่ดว้ยการบรหิารงานวิจยั พ.ศ.2559  
ขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธริาชวา่ดว้ยการบรหิารงานวจิยัและนวตักรรม พ.ศ. 2565 

 ระเบยีบมหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธริาชวา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยเกีย่วกบัการด าเนินงานวจิยัและนวตักรรมจากแหลง่ทนุภายใน 
พ.ศ.2567 

 ประกาศมหาวทิยาลยัสโุขทยัธรรมาธริาช เรือ่งหลกัเกณฑ์ขอรบัทนุและวธิีด าเนินการวจิยั พ.ศ. 2559 
6. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 โทรศพัท์  ฝ่ายประสานงานการวจิยั โทร. 7587  

 เว็บไซต์สถาบนัวจิยัและพฒันา 
7. กระบวนงาน - ภาระงาน – ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 

ล าด ั
บที ่

กระบวนงานหลกั ภาระงาน/การใหบ้รกิาร ระยะเวลาด าเนินการทีต่อ้งแลว้เสร็จ 

1. สนบัสนุนการใหท้นุอุ
ดหนุนการวจิยั 

1. 
การจดัท าประกาศเปิดรบัขอ้เสน
อโครงการวจิยั 

1.1 
รา่งประกาศเปิดรบัขอ้เสนอโครงการวจิยัตามนโยบายในการสง่เสรมิ 
สนบัสนุนใหบ้คุลากรของมหาวทิยาลยัท าการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 3 วนั 

   1.2 จดัท าประกาศเปิดรบัขอ้เสนอโครงการวจิยัใหอ้ธกิารบดีลงนาม 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั 

  2. 
การประชาสมัพนัธ์การเปิดรบัข้
อเสนอโครงการวจิยั 

2.1 
ออกแบบเอกสารประชาสมัพนัธ์ประกาศเปิดรบัขอ้เสนอโครงการวจิยั 
2.2 
ประชาสมัพนัธ์ประกาศเปิดรบัขอ้เสนอโครงการวจิยัตามชอ่งทางการ
เผยแพรต่า่งๆด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 4 วนั   
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ล าด ั
บที ่

กระบวนงา
นหลกั 

ภาระงาน/การใหบ้รกิาร ระยะเวลาด าเนินการทีต่อ้งแลว้เสร็จ 

  3. การเปิดรบัขอ้เสนอโครงการวจิยั 
ผูข้อรบัทนุจดัท าขอ้เสนอโครงการวจิยัตา
มแบบฟอร์ม 
และแจง้ความจ านงขอรบัทนุผา่น 2 ระบบ 
คูข่นาน 
30 - 60 วนั 

3.1 ยืน่ผา่นระบบบรหิารจดัการงานวจิยัมหาวทิยาลยั (University 
Research Management System: URMS) 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั 

   3.2 ยืน่ผา่นระบบงานสารบรรณอเิล็กทรอนิกสข์องมหาวทิยาลยั 
   3.3 ตรวจสอบความถูกตอ้งเบือ้งตน้ของขอ้เสนอโครงการวจิยั 

ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1.5 วนั/เรือ่ง 
   3.4 ตรวจสอบความซ า้ซอ้นของขอ้เสนอโครงการวจิยั 

ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั/เรือ่ง 
   3.4 ตรวจสอบภาระงานคา้งของผูข้อรบัทนุอดุหนุนการวจิยั 

ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 
  4. 

กระบวนการเสนอรายชือ่ผูท้รงคณุวุฒพิจิา
รณาขอ้เสนอโครงการวจิยั 

4.1 
สบืคน้ขอ้มลูผูท้รงคณุวฒุทิีม่คีวามเชีย่วชาญประสบการณ์ในสาขาทีส่อ
ดคลอ้งกบัขอ้เสนอโครงการทีเ่สนอขอรบัทนุ 
จากขอ้มลูบญัชีรายชือ่ของสาขาวชิาและจากฐานขอ้มลูทีไ่ดจ้ากเว็บไซ
ต์ภายนอกมหาวทิยาลยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 2 วนั/เรือ่ง 

   4.2 จดัท ารายชือ่ผูท้รงคณุวฒุทิีม่คีวามรู ้
ประสบการณ์ในสาขาทีส่อดคลอ้งกบัขอ้เสนอโครงการทีข่อรบัทนุเสนอ
ตอ่ผูอ้ านวยการสถาบนัวจิยัและพฒันา เพือ่พจิารณาใหค้วามเห็นชอบ 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั/เรือ่ง 
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ล าด ั
บที ่

กระบวนงา
นหลกั 

ภาระงาน/การใหบ้รกิาร ระยะเวลาด าเนินการทีต่อ้งแลว้เสร็จ 

   4.3 
น ารายชือ่ผูท้รงคณุวฒุทิีไ่ดร้บัความเหน็ชอบจากผูอ้ านวยการสถาบนัวจิยั
และพฒันา ตามองค์ประกอบของคณะกรรมการเฉพาะกจิ 
เพือ่จดัท าเป็นวาระการประชุมเสนอใหค้ณะกรรมการวจิยัเสนอรายชือ่เพื่
อแตง่ต ัง้เป็นคณะกรรมการเฉพาะกจิ ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 
วนั/เรือ่ง 

   4.4 
ประสานงานผูท้รงคณุวฒุติามรายชือ่ทีค่ณะกรรมการวจิยัใหค้วามเห็นชอ
บเพือ่เรียนเชญิเป็นคณะกรรมการเฉพาะกจิ ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 
5 วนั/เรือ่ง 

  5. 
การจดัท าค าส ัง่แตง่ต ัง้คณะกรรมการเฉ
พาะกจิพจิารณาการวจิยั 

5.1 จดัท าค าส ัง่แตง่ต ัง้คณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 

   5.2 
จดัท าวาระการประชุมเพือ่แจง้การแตง่ต ัง้คณะกรรมการเฉพาะกจิพจิาร
ณาการวจิยัเขา้ทีป่ระชุมคณะกรรมการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 
วนั/เรือ่ง 

  6. 
การเตรียมการประชุมคณะกรรมการเฉ
พาะกจิพจิารณาการวจิยั 

6.1 
สอบถามวนัวา่งเพือ่นดัประชุมคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 5 วนั/เรือ่ง 

   6.2 
จดัท าเอกสารประกอบการประชุมและหนงัสอืเชญิประชุมคณะกรรมการเ
ฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั/เรือ่ง 

   6.3  
จดัท าหนงัสอืเชญิผูข้อรบัทนุอดุหนุนการวจิยัเพือ่เตรียมความพรอ้มเขา้ร ั
บฟงัผลการพจิารณาขอ้เสนอโครงการวจิยั ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 
วนั/เรือ่ง 
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ภาระงาน/การใหบ้รกิาร ระยะเวลาด าเนินการทีต่อ้งแลว้เสร็จ 

   6.4 จดัท าบนัทกึขอ้ความขออนุมตัคิา่อาหารวา่งและอาหารกลางวนั  
จองหอ้งประชุม จองรถรบั-สง่ จองทีจ่อดรถ 
จดัท าใบเซ็นต์ชือ่คณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั 
กรณีประชุมแบบเผชญิหน้า ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั/เรือ่ง 

   6.5 สรา้งหอ้งประชุมออนไลน์ (กรณีประชุมออนไลน์) 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 

   6.6 
ประสานงานคณะกรรมการเฉพาะกจิเพือ่ขอผลคะแนนการประเมนิขอ้เสนอเพือ่
น าคะแนนมารวมและน าเสนอในวนัประชุม ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 5 
วนั/เรือ่ง 

  7. 
การประชุมคณะกรรมการเฉพาะกิ
จพจิารณาการวจิยั 

7.1 ด าเนินการประชุมคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 

   7.2 จดัท ารายงานการประชุมคณะกรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5วนั/เรือ่ง 

   7.3 จดัท าผลการพจิารณาขอ้เสนอโครงการวจิยัด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 5 
วนั/เรือ่ง 

   7.4 
จดัเวยีนรายงานการประชุมและผลการพจิารณาขอ้เสนอโครงการวจิยัสง่ใหค้ณะ
กรรมการเฉพาะกจิพจิารณาการวจิยัพจิารณาใหค้วามเห็นชอบ 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 



  8. 
การสง่ผลการพจิารณาขอ้โครงการ
วจิยัใหผู้ข้อรบัทนุปรบัแกไ้ข 

8.1 สง่ผลการพจิารณาขอ้เสนอโครงการวจิยัใหผู้ข้อรบัทนุปรบัแกไ้ข 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 
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  9. 
การตรวจสอบขอ้เสนอโครงการวจิยัฉบบัปรบัแ
กไ้ข 

9.1 ตรวจสอบการปรบัแกไ้ขขอ้เสนอโครงการวจิยั 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั/เรือ่ง 

   9.2 วเิคราะห์งบประมาณ ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน  
1 วนั/เรือ่ง 

   9.3 
จดัท าเรือ่งเสนอคณะกรรมการเฉพาะกจิเพือ่พจิารณาขอ้เส
นอฯ ฉบบัปรบัแกไ้ข และอนุมตัทินุวจิยั  
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 

   9.4 
ตดิตามและสรุปผลการพจิารณาของคณะกรรมการเฉพาะกิ
จ ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั/เรือ่ง 

   9.5 
ประสานงานผูข้อรบัทนุพจิารณาปรบัแกไ้ขขอ้เสนอโครงกา
รวจิยั (กรณีมขีอ้เสนอแนะปรบัแกไ้ขเพิม่เตมิ)  
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 

   9.6 ประสานผูข้อรบัทนุจดัท าสญัญารบัทนุ 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 0.5 วนั/เรือ่ง 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


