
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ        โทร       
ที ่        วันที่               
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดลองจ่ายเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ      
  

เรียน   ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
 
 

  ตามท่ี ข้าพเจ้า    สังกัด (สาขาวิชา/สำนัก/สถาบัน)............................................ได้รับ
ทุนจาก  (ช่ือแหล่งทุน)     เพ่ือดำเนินงานโครงการวิจัย เร่ือง    
              
ตามสัญญารับทุน / สัญญาจ้างท่ีปรึกษา เลขท่ี   ลงวันท่ี    น้ัน  

  ขณะน้ีโครงการอยู่ระหว่างการดำเนินการ แต่........(ระบุเหตุผลในการยืมเงินทดรองจ่าย)  
             
              

เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปตามข้อกำหนดและแล้วเสร็จตามกรอบเวลาท่ีระบุไว้ในสัญญา ข้าพเจ้ามี
ความประสงค์ขอยืมเงินทดรองจ่ายเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการฯ งวดท่ี     จำนวน 
   บาท  (     )  ท้ังน้ี ข้าพเจ้าจะส่งคืนเงินยืมภายใน 
30 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับเงินยืม 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและดำเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไป  จะขอบคุณย่ิง  
       

 
     …………………………………………………………… 
     (……………………….………………………………….) 
           หัวหน้าโครงการวิจัย 
 
 

     


