
ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย

1. การยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก
	ขั้นตอน
	ผู้รับผิดชอบ

	
	แหล่งทุนภายนอก
	หัวหน้าโครงการวิจัย
	สถาบันวิจัยและพัฒนา

	การเตรียมยื่นข้อเสนอโครง การวิจัยฯ และเตรียมเอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอโครงการ
	แหล่งทุนประกาศรับข้อเสนอโครงการวิจัยฯ
	หัวหน้าโครงการวิจัย ประสงค์ขอยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยฯ เพื่อขอรับทุนจากแหล่งทุนภายนอก จะต้องทำหนังสือถึงสถาบันวิจัยและพัฒนา ล่วงหน้าก่อนวัน
ยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยประมาณ 7 วันทำการ เพื่อจัดทำหนังสือมอบอำนาจยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยฯ (ตามแบบฟอร์ม
ที่ 1) โดยแนบเอกสาร ดังนี้
1. สำเนาประกาศหรือหนังสือ
เชิญชวนจากแหล่งทุนภายนอก 
2. ข้อเสนอโครงการวิจัยประกอบด้วยข้อเสนอด้านเทคนิค ด้านราคา รายชื่อหัวหน้าและผู้ร่วมโครงการวิจัย) 
มาพร้อมกับบันทึกฉบับนี้


[bookmark: _GoBack]
	1.  งานธุรการได้รับหนังสือจาก หัวหน้าโครงการวิจัยที่ประสงค์
ยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยแล้วส่งให้กับ  งานอำนวยการ สำนักงานเลขานุการ
2.  งานอำนวยการ สำนักงานเลขานุการ ดำเนินการส่งเอกสารที่ได้รับจากหัวหน้าโครงการ ให้กับศูนย์บริการงานวิจัยลักษณะพิเศษ เพื่อจัดทำหนังสือมอบอำนาจยื่นข้อเสนอโครงการ
3. ศูนย์บริการงานวิจัยลักษณะพิเศษดำเนินการ ดังนี้
1. จัดทำหนังสือมอบอำนาจ
ยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย และประสานงานให้หัวหน้าโครงการลงนามในหนังสือมอบอำนาจยื่นข้อเสนอโครงการ ก่อนเสนอเรื่องไปยังอธิการบดี
(โดยมีระยะเวลาดำเนินการประมาณ 5 วันทำการ)
2. เมื่ออธิการลงนามในหนังสือมอบอำนาจและส่งเรื่องกลับมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา ประสานงานให้หัวหน้าโครงการมารับหนังสือมอบอำนาจยื่นข้อเสนอเพื่อให้ดำเนินการต่อไป   

	
	กรณีแหล่งทุนขอเอกสารเพิ่มเติม เช่น ข้อมูลโครงการวิจัยที่มีความเกี่ยวข้องกับโครงการที่จะยื่นขอทุน , หนังสือรับรองโครงการ
	ดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลและแบบฟอร์มได้ที่เว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนาhttps://ird.stou.ac.th/home/ ที่เมนูแหล่งทุนภายนอก
โดยมีขั้นตอนจัดทำ ดังนี้ 
1. ดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกและเลือกคัดลอกหรือตัดไฟล์ข้อมูลในส่วนที่ต้องการหนังสือรับรอง หรือ สัญญาโครงการในช่องที่มีเครื่องหมาย โดยให้คงลำดับเดิมในไฟล์ไว้ เพื่อความสะดวกต่อการหาข้อมูลของเจ้าหน้าที่และใช้เป็นเอกสารแนบให้ศูนย์บริการงานวิจัยลักษณะพิเศษดำเนินการทำข้อมูลต่อไป
2. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มสรุปผลการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับองค์กรและ/หรือกิจการที่เกี่ยวข้อง (ตามแบบฟอร์มที่ 2)
3. นำข้อมูลโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก ในข้อที่ 1. มาจัดทำแบบฟอร์มสรุปผลการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับองค์กรและ/หรือกิจการที่เกี่ยวข้อง (ตามแบบฟอร์มที่ 2) เสนอต่อสถาบันวิจัยและพัฒนา โดยแนบมาพร้อมกับบันทึกขอความอนุเคราะห์จัดทำหนังสือมอบอำนาจยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย (ตามแบบฟอร์มที่ 1)
	1.  งานธุรการได้รับหนังสือจาก หัวหน้าโครงการวิจัยที่ประสงค์
ยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยแล้วส่งให้กับศูนย์บริการงานวิจัยลักษณะพิเศษ 
2.ศูนย์บริการงานวิจัยลักษณะพิเศษ 
จัดส่งไฟล์ข้อมูลให้ทาง E-mail ที่ระบุไว้ในแบบฟอร์ม




2. การยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย โดยให้หน่วยงานอนุมัติรับรองโครงการวิจัยในระบบ NRIIS 
	ขั้นตอน
	ผู้รับผิดชอบ

	
	แหล่งทุนภายนอก
	หัวหน้าโครงการวิจัย
	สถาบันวิจัยและพัฒนา

	ขออนุมัติรับรองข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบ NRIIS
	แหล่งทุนประกาศรับข้อเสนอโครงการวิจัยฯ
	1. หัวหน้าโครงการวิจัย ประสงค์ขอยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยฯ เพื่อขอรับทุนจากแหล่งทุนภายนอก จะต้องทำหนังสือถึงสถาบันวิจัยและพัฒนา เพื่อให้หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติรับรองข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบ NRIIS (ล่วงหน้า 3 วันทำการก่อนวันสุดท้ายที่ให้อนุมัติรับรองในระบบ NRIIS) (ตามแบบฟอร์มที่ 3)
	1. หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติรับรองข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบ NRIIS







ขั้นตอนลงนามสัญญาโครงการวิจัย/บริการวิชาการ เพื่อขอรับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก
	ลำดับขั้นตอน
	ผู้รับผิดชอบ

	
	แหล่งทุนภายนอก
	หัวหน้าโครงการ
	สถาบันวิจัยและพัฒนา

	การลงนามสัญญาโครงการวิจัย และการเตรียมเอกสารประกอบการลงนามสัญญา
	แหล่งทุนภายนอกจัดทำหนังสือถึงมหาวิทยาลัยเพื่อแจ้งผลและนัดหมายลงนามสัญญาเพื่อว่าจ้าง
	1. จัดทำหนังสือถึงสถาบันวิจัยและพัฒนา (ตามแบบฟอร์มที่ 4) เพื่อดำเนินการจัดทำหนังสือมอบอำนาจ
ลงนามสัญญาโครงการวิจัย โดยแนบเอกสารดังนี้
1. หนังสือ/ประกาศจากแหล่งทุนภายนอกแจ้งนัดหมายลงนามสัญญาเพื่อว่าจ้าง
2. ร่างสัญญาโครงการ
	งานธุรการได้รับหนังสือจากหัวหน้าโครงการวิจัย ดำเนินการดังนี้
1. ส่งให้กับศูนย์บริการงานวิจัยลักษณะพิเศษจัดทำหนังสือมอบอำนาจ    ลงนามสัญญา เสนออธิการบดีมหาวิทยาลัยอนุมัติ
2. จัดทำหนังสือมอบอำนาจ
ลงนามสัญญาโครงการวิจัย
และประสานงานกับหัวหน้าโครงการเพื่อลงนามในหนังสือมอบอำนาจลงนามสัญญา ก่อนเสนอเรื่องไปยังอธิการบดี (โดยมีระยะเวลาดำเนินการประมาณ 5 วันทำการ)
3. เมื่ออธิการลงนามในหนังสือมอบอำนาจและเรื่องกลับมายังสถาบันวิจัยและพัฒนาแล้ว ศูนย์บริการงานวิจัยลักษณะพิเศษ จะประสานงานให้หัวหน้าโครงการมารับหนังสือมอบอำนาจลงนามสัญญาโครงการเพื่อให้ดำเนินการต่อไป

	
	
	เมื่อหัวหน้าโครงการลงนามสัญญาเรียบร้อยแล้ว ให้หัวหน้าโครงการวิจัยจัดส่งสำเนาสัญญาฉบับสมบูรณ์ (ที่มีรายชื่อหัวหน้าโครงการวิจัยและผู้ร่วมโครงการวิจัย) ให้กับสถาบันวิจัยและพัฒนา  
	ศูนย์บริการงานวิจัยลักษณะพิเศษจัดเก็บสัญญาโครงการไว้












