
 แบบฟอร์มที่ 2 
 

บันทึกข้อความ              
 
ส่วนราชการ                                                 โทร.       
ที ่  อว 0602.    /                                วันที่                                
เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์ออกรหัสควบคุมผลงานวิจัยที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์ไม่มีตัวตน  
   

เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
 
 

ตามที่ (ชื่อ-นามสกุล หัวหน้าโครงการ) ...............สังกัด....................... ที่ได้รับทุนอุดหนุน     
การวิจัยจาก.......................................................เรื่อง..............................................................................  และ
ดำเนินการแล้วเสร็จเมื่อวันที่ ..............................  โดยมีการจัดซื้อครุภัณฑ์ชื่อ  ............................................ 
และแหล่งทุนประสงค์ให้ครุภัณฑ์เป็นของหน่วยรับงบประมาณ  (รายละเอียดตามคู ่มือการจัดทำคำขอ
งบประมาณและการบริหารจัดการงบประมาณ /คู่สัญญา) และขอให้กองพัสดุรับครุภัณฑ์โดยตรงในระบบ
ทรัพย์สินถาวร ตามหนังสือที่........... (ของสาขา/สำนัก) นั้น 

 
ต่อมา กองพัสดุได้มีหนังสือที่ อว 0602.01(04)/........... ............... ลงวันที่............................. 

เรื่อง ...................................................................... ได้ดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดการจัดทำโครงการวิจัย 
เรื่อง............................................ .........................แล้ว กองพัสดุไม่สามารถรับเป็นทรัพย์สินมหาวิทยาลัยได้ 
(รายละเอียดตามหนังสือที่แนบ)    

 
ในการนี ้ เพื ่อให้เป็นไปตามเงื ่อนไขการรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก  

จึงขอความอนุเคราะห์สถาบันวิจัยและพัฒนาออกรหัสควบคุมผลงานวิจัยที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์ไม่มีตัวตน 
และโปรดแจ้งเลขครุภัณฑ์ไปยังสาขาวิชา/สำนัก................เพื่อหัวหน้าโครงการวิจัยจะได้แจ้งเลขทะเบียน
ครุภัณฑ์ของหน่วยงานให้แหล่งทุนภายนอกทราบต่อไป ทั้งนี้ ได้แนบหลักฐานและลิงก์การเชื่อมโยงหรือการ
อ้างอิงที่มาของครุภัณฑม์าด้วยแล้ว (รายละเอียดดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้)   
 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุเคราะห์ด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
 
               ลงชื่อ .................................................................. 
                   (..................................................) 
                            หัวหน้าโครงการวิจัย 
 
 


